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1. Kemaskini Maklumat Premis 

1.1   Kemaskini Maklumat PIC Premis 

1. Premis boleh mengemaskini maklumat PIC dan email sahaja.  

2. Bagi maklumat premis seperti nama premis, alamat, MSIC atau maklumat di General 

Information, premis perlu menghubungi pegawai di Jabatan Alam Sekitar Negeri yang 

berhampiran dengan premis tuan. 

3. Tekan ikon  yang berada di sudut kanan. 

4. Paparan Profile Information dipaparkan  seperti dibawah dan tekan butang Edit 

Information. 

 

Rajah 1: Profile Information 
 

5. Paparan General Information dipaparkan seperti dibawah dan premis boleh mengemaskini 

maklumat PIC atau email. Tekan butang Save untuk menyimpan maklumat tersebut. 
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Rajah 2: General Information 
 

   

 

 

2. NOTIFICATION 

2.1   Tambah Raw Material 

 
6. Pada menu bar tepi, pilih Modul Notification , kemudian tekan Raw Material. 

   
      Rajah 3: SubModul Raw Material 
 

7. Tekan butang New. 

 
Rajah 4: Paparan Raw Material Info 
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8. Paparan Borang Create Raw Material dipaparkan. Premis perlu melengkapkan maklumat 

yang diperlukan pada borang Create Raw Material dan tekan butang Submit. 

 
Rajah 5: Borang Cipta Raw Material 

 
9. Paparan massage Successfully dipaparkan. Maklumat Raw Material dipaparkan dalam 

Raw Material Info. 

 
Rajah 6: Maklumat Raw Material  

 
 

 

2.2   Pembatalan Raw Material 

1. Pilih Raw material yang ingin dibatalkan. Tekan butang    untuk membuat pembatalan 
Raw Material.  

 
Rajah 7: Maklumat Raw Material  

 
2. Tekan butang Ok pada pengesahan pembatalan dan status Inactive dipaparkan dalam Raw 

Material. 
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Rajah 8: Maklumat Raw Material  

 

2.3   Tambah Notifikasi 

1. Pada menu bar tepi, pilih Modul Notification, kemudian tekan New Notification. 

2. Klik butang New. 

 
Rajah 9: Maklumat Notifikasi 

 
3. Borang Notifikasi dipaparkan. Premis perlu melengkapkan maklumat dengan 

menandakan pada pilihan Raw Material yang berkaitan dengan waste code. Premis perlu 

melengkapkan maklumat di bahagian Notification Info dan tandakan pada ruangan 

pengakuan.  

 
4. Tekan butang Submit. 

 
Rajah 10: Cipta Notifikasi 
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5. Waste code baru dipaparkan  seperti dibawah dalam senarai Notification. 

Rajah 11: Senarai Notifikasi 
 

2.4 Kemaskini Kuantiti pada Waste Code . 

 

1. Pilih quantity pada waste code yang disenaraikan untuk menukar kuantiti pada waste 

code yang telah dihantar .Tekan icon  (edit)   seperti dibawah untuk memaparkan 

maklumat notifikasi. 

 
Rajah 12: Maklumat Notifikasi 

 
2. Borang kemaskini inventori dipaparkan seperti dibawah. Premis boleh mengemaskini 

kuantiti di ruangan   Waste Estimated Quantity(MT) dan tekan butang Submit. 

 
Rajah 13: Kemasini Notifikasi 
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3. Paparan kuantiti pada waste code berubah mengikut kuantiti yang dikemaskini. 

 
Rajah 14: Maklumat Notifikasi 

 

 

2.5 Pembatalan Notifikasi 

 

1. Pilih maklumat notifikasi yang ingin dibatalkan. Tekan icon  untuk memaparkan 

maklumat notifikasi. 

 
Rajah 15: Senarai Notifikasi 

 
2.  Borang Notifikasi dipaparkan seperti dibawah. Premis perlu menekan butang Cancel 

Notification untuk membuat pembatalan notifikasi. 
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Rajah 16: Pembatalan Notifikasi  

 
3. Paparan Cancel Notifikasi dipaparkan. Premis perlu mengisi catatan dan tekan butang 

Submit.  

 
                             Rajah 17: Pengesahan Pembatalan Notifikasi 
 

4. Status Cancelled  dipaparkan pada  senarai notification. 

 
Rajah 18: Senarai Notifikasi 

 
 
 

2.6 Janaan Second Schedule 

 

1. Tekan butang Second Scheduled untuk menjana Jadual Kedua(peraturan 3), 

Pemberitahuan Buangan Terjadual.  
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Rajah 19: Senarai Notifikasi  

2. Paparan Jadual Kedua (peraturan 3), Pemberitahuan Buangan Terjadual dipaparkan. 

Rajah 20: Jadual Kedua (peraturan 3), Pemberitahuan Buangan Terjadual 
 
 

3. INVENTORY 

3.1 Tambah Inventori (Inventori Additional) 

 
1. Pada menu bar tepi, pilih Modul Inventori,kemudian tekan Inventory Additional. 

 
Rajah 21: Inventory Additional 
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2. Paparan Inventori Addition dipaparkan. Premis perlu mengisi kuantiti penghasilan di 

ruangan Additional (MT). 

3. Tekan ikon  untuk menambah kuantiti mengikut waste code. 

 
Rajah 22:Tambah Inventori 

4. Paparan Pengesahan Inventori Additional dipaparkan dan tekan butang OK. Paparan 

kuantiti dipaparkan di ruangan Current Balance(MT). 

 
 
 
 
 

3.2  Pengurangan Inventori (Inventory Reduction) 

 
1. Pilih waste code untuk membuat pengurangan kuantiti sekiranya terdapat kesilapan 

kuantiti dalam Inventori Addition. Tekan icon . 

 
 Rajah 23: Inventori Additional 

 
2. Borang Inventori Reduction dipaparkan. Premis perlu mengisi kuantiti sebenar (Actual 

Quantity) di ruangan Inventori Reduction (MT) dan Remark. Tekan butang Submit. 
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Rajah 24: Inventori Reduction 

 

3. Pada pengesahan makluman, tekan butang Ok. Tekan icon  untuk melihat sejarah 

pergerakan kuantiti waste code. Paparan Inventori History dipaparkan. 

 
Rajah 25: Inventori History 

 
 
 
 
 

3.3  Janaan Fifth Schedule 

 

1. Tekan butang Generate Fifth Schedule untuk menjana Jadual 5, Peraturan 11, Inventori 

Buangan Terjadual. 

 
Rajah 26: Maklumat Inventory 
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2. Paparan Generate Fifth Schedule dipaparakn. Premis perlu memilih bulan dan tahun bagi 

penjanaan Fith Schedule dan tekan butang Generate. Butang Close sekiranya ingin 

menutup paparan Generate Fifth Schedule. 

 
 
 
 
                           Rajah 27: Janaan Fifth Schedule 
 

3. Janaan Fifth Schedule boleh dimuatturun dalam bentuk PDF. 

 
Rajah 28: Jadual Fifth Schedule 

4. INVENTORY REUSED 

4.1 Tambah Inventory Reused 

 

1. Pada menu bar tepi, pilih Modul Inventori,kemudian tekan Inventore Reuse. 

 
Rajah 29: Menu Inventory Reuse 
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2. Tekan butang New. Rujuk pada paparan dibawah. 

 
Rajah 30: Inventory Reuse 

 
3. Paparan tujuan dipaparkan. Premis perlu memilih tujuan dan tekan butang Create. 

 
              Rajah 31: Tujuan Inventory Reuse 

 
4. Borang Inventori Reuse dipaparkan. Premis perlu melengkapkan maklumat dan tekan 

butang Submit. 

 
Rajah 32: Tambah Inventory Reuse 

 
 

5. Maklumat yang berjaya dihantar akan dipaparkan dalam senarai Inventori Reuse. 

 
Rajah 33: Senarai Inventory Reuse 
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5. WASTE CHARACTERISTIC(WC) 

5.1 Tambah Waste Characteristic (WC) 

 

 
1. Pada menu bar tepi, tekan Waste Characteristic dan tekan butang New. 

 
Rajah 34: Waste Characteristic 

 
2. Paparan Waste Characteristic dipaparkan. Sila pastikan maklumat waste code di Notifikasi 

telah dimasukkan sebelum mengisi maklumat WC. Premis perlu melengkapkan maklumat 

di Bahagian Waste, Composition Map, Questionnaire dan Supporting Document. Contoh 

Supporting Document seperti keputusan analisa makmal untuk waste code yang 

memerlukan sampel waste code yang perlu dianalisa. Supporting Document bagi  waste 

code yang tidak  perlu dianalisa ke makmal adalah seperti gambar tempat storan atau 

gambar yang berkaitan dengan waste.   Tekan butang Submit. 

 
Rajah 35: Borang Waste Characteristic 

 
 

 
 

3. Paparan pengesahan maklumat berjaya dihantar dipaparkan. Tekan butang Ok. 

Maklumat WC di senarai Waste Characteristic. 
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Rajah 36: Borang Waste Characteristic 

 

5.2 Kemaskini Waste Characteristic (WC) 

 

1. Pilih waste code yang ingin dikemaskini. Tekan ikon  . Paparan pengesahan kemaskini 

WC dipaparkan dan tekan butang Yes sekiranya ingin meneruskan pengemaskinian WC. 

Borang kemaskini Waste Characteristic dipaparkan. 

 
2. Premis mengemaskini maklumat WC. Tekan butang Submit. 

  
Rajah 37: Borang Waste Characteristic 

3. Tekan ikon  untuk melihat maklumat Waste Characteristic yang dihantar. 
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6. TOTAL WASTE GENERATOR(TWG) 

6.1 Tambah Total Waste Generator (TWG) 

1. Pada menu menu bar tepi, pilih Modul Total Waste Generator(TWG),kemudian tekan 

TWG Request. 

2. Tekan butang New.  

 
Rajah 38: TWG Request 

 

3. Borang TWG dipaparkan.Premis perlu melengkapkan maklumat di bahagian TWG Info, 

Eligible Receiver, Receiver Premise License dan Quanity to Request(MT/Month). Tekan 

butang Submit. 

 
Rajah 39: Borang TWG Request 
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4. Satu TWG Request dipaparkan yang berstatus Pending dalam senarai TWG Request. 

Kelulusan TWG dibuat oleh pihak Waste Receiver(penerima TWG). 

 
Rajah 40: Senarai TWG Request 

 

6.2 Inquiry TWG 

1. Pada menu menu bar tepi, pilih Modul Total Waste Generator(TWG),kemudian tekan 

TWG Request. 

2. Pilih TWG yang mempunyai status Inquiry dan tekan pada ikon  (View). Tekan butang 
Response Inquiry. Borang Inquiry TWG dipaparkan. 

 
Rajah 41: Inquiry TWG 

3. Premis perlu melengkapkan maklumat kuantiti dan remark. Tekan butang Submit dan 

pengesahan Inquiry dipaparkan. Tekan butang OK. Permohonan TWG berstatus Pending. 
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4. Bahagian History of TWG adalah pergerakan permohonan kuantiti TWG. 

 
Rajah 42: History of TWG 

 

5. Tekan ikon  pada Ruangan Action  untuk menjana surat pengesahan TWG. 
 
 

6.3 Cancel TWG 

1. Premis WG dibenarkan membuat pembatalan pada TWG yang telah diluluskan.Pada 

menu menu bar tepi, pilih Modul Total Waste Generator(TWG),kemudian tekan TWG 

Request. 

2. Pilih TWG yang ingin dibatalkan dan tekan ikon (Cancel ) untuk pembatalan TWG. 

3. Paparan Pengesahan pembatalan dipaparkan dan tekan butang OK. 

4. Status TWG terkini berstatus Cancel. 

 

7. CONSIGNMENT NOTE (CN) 

7.1 Cipta Consignment Note 

  

1. Pada menu menu bar tepi, pilih Modul Consignment Note, kemudian New Consignment 
Note. 
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         Rajah 43: Cipta Nota Konsainan 
 
 
 

2. Tekan butang New untuk membuat nota konsainan baru. 

 
Rajah 44: Senarai Nota Konsainan 

3. Borang nota konsainan baru dipaparkan. Premis perlu memilih TWG yang berkaitan 

dengan waste code yang ingin dilupuskan. 

 
Rajah 45: Borang Nota Konsainan 

4. Setelah memilih maklumat TWG di Waste Info, maklumat waste code akan dipaparkan 

secara automatic mengikut TWG yang dipilih. Premis hanya perlu mengisi kuantiti yang 

ingin dilupuskan dan kuantiti packaging. 
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5. Selain maklumat waste code, maklumat di Bahagian Waste Receiver dan Waste 

Transporter akan dipaparkan secara automatik mengikut TWG yang dipilih. Tekan butang 

Submit untuk menghantar nota konsainan kepada pihak Waste Receiver . 

 
Rajah 46: Borang Nota Konsainan 

6. Paparan pengesahan penghantaran nota Konsainan dipaparkan seperti dibawah. Status CN 

adalah Waiting to Pickup.  

 
Rajah 47: Borang Nota Konsainan 

7. Premis WG boleh menyemak status jejak penghantaran(tracking) buangan terjadual dari 

premis WG ke premis WR dengan pada ikon  (Tracking). 

 

7.2 Inquiry Nota Konsainan(Pertanyaan) 
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1. WR dibenarkan membuat pertanyaan(Inquiry) kepada premis WG mengenai penerimaan 

kuantiti buangan terjadual yang diambil dari WG. 

2. Sekiranya ada status Inquiry pada senarai Nota Konsainan, WG perlu memilih nota 

konsainan  dan tekan pada ikon  View. 
3. Borang Nota Konsainan dipaparkan dan WG perlu membuat keputusan samaada 

menerima(Approved) kuantiti tersebut atau pertanyaan lagi (Inquiry). 

4. Sekiranya WG memilih keputusan Inquiry, WG perlu mengisi maklumat Remark dan 

kuantiti.Tekan butang Submit. Ulang Langkah 1 sekiranya WR membuat pertanyaan 

(Inquiry)  lagi. 

 

8. SPECIAL MANAGEMENT (SM) 

8.1 Permohonan Kebenaran Bertulis 

 
1. Pada menu menu bar tepi, pilih Special Management(SM). Kemudian tekan Written 

Approval. 

 
      Rajah 48: Written Approval 
 

2. Paparan List of Written Approval dipaparkan. Tekan butang New untuk membuat 

permohonan Kebenaran Bertulis(Written Approval). 

 
Rajah 49: Written Approval 
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3. Borang Permohanan Kebenaran Bertulis dipaparkan seperti dibawah. Premis perlu 

melengkapkan maklumat dan tekan butang Create. 

  
Rajah 50: Written Approval 

 

4. Permohonan kini berstatus Draft. Tanda pada pengesahan maklumat dan tekan butang 

Submit for Approval untuk mendapatkan kelulusan permohonan Kebenaran Bertulis (KB) 

dari pagawai Jabatan Alam Sekitar (JAS) Negeri. 
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Rajah 51: Pengesahan General Information 
 

5. Berikut penjelasan bagi status untuk permohonan kebenaran bertulis setelah mendapat 

kelulusan dari pegawai JAS Negeri: 

a. Rejected -Permohonan ditolak dan proses permohonan tamat. 

b. Postponed – Permohonan dikembalikan semula ke premis. Premis perlu 

mengemukakan dokumen fizikal tambahan kepada pegawai JAS. Sila ke langkah 6. 

c. Approved - Permohonan dihantar ke status semakan seterusnya. Sila ke langkah 

11. 

 
6. Sekiranya status adalah Rejected, permohon Kebenaran Bertulis yang dihantar kena tolak 

oleh pegawai di JAS Negeri. 
 

7. Sekiranya status adalah Postponed, premis dikehendaki mematuhi arahan yang diberikan 
oleh pegawai penyemak.Rujuk pada gambar dibawah. 

 
Rajah 52: Pengesahan General Information 

8. Pada paparan Written Approval seperti dibawah, dipaparkan status Postpone. Tekan ikon 

 (view). 

 
Rajah 53: Senarai Permohonan Kebenaran Bertulis 
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9. Borang Permohanan Kebenaran Bertulis dipaparkan.Tekan pada bahagian Attachment. 

Premis perlu  menambah bilangan dokumen bagi membolehkan permohonan diluluskan 

oleh pegawai JAS Negeri.Tekan butang New . 

Rajah 54: Borang General Information 
 

10. Premis perlu memasukkan dokumen yang berkaitan. Tekan butang Create. 

 
Rajah 55: Borang General Information 

11. Dokumen yang dimuatnaik dipaparkan dalam bahagian Attachment. Semakan 

permohonan di peringkat pegawai JAS. Sila semak langkah 5. 

12. Sekiranya status  permohonan adalah Approved, klik ikon View. 
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13. Premis perlu melengkapkan maklumat di Written Approval dan klik butang Save. 
 

 
 

Rajah 56: Borang Permohonan Kebenaran Bertulis 
 

14. Maklumat Waste Receiver dan Transporter hanya boleh dipaparkan dan diisi apabila 

premis memilih tujuan(Purpose) Offsite .Premis perlu melengkapkan maklumat pada 

Bahagian Waste Transporter, tekan butang New untuk memasukkan maklumat Waste 

Transporter yang diperlukan. Pilih nama Waste Transporter dan klik butang Submit. 

 
15. Pada tab Scheduled Waste, klik butang New untuk memasukkan maklumat buangan 

terjadual. Pada borang Add Scheduled Waste, premis perlu melengkapkan  maklumat 

buangan terjadual yang diperlukan dan tekan butang Submit. 
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Rajah 57: Tambah Buangan Terjadual 

 

15. Pada bahagian Verification, tanda pada pengesahan dan tekan butang Submit for 

Verification. 

16. Permohonan yang baru dikemaskini berstatus Sent for Approval. Premis perlu menunggu 

kelulusan daripada pegawai JAS. Berikut adalah penerangan bagi status permohonan: 

a. Verify – permohonan telah diluluskan.  

b. Amendment – terdapat pembetulan yang perlu dilakukan pada permohonan 

Kebenaran Bertulis. Sila ke Langkah 17. 

17. Sekiranya status Amendment, premis perlu menyemak dan mengemaskini maklumat 

yang terdapat pada borang Kebenaran Bertulis. 

18. Sekiranya status Verified, permohonan Kebenaran Bertulis telah diluluskan oleh pegawai 

di Jabatan Alam Sekitar Negeri. 

 

8.2 Permohonan Tambah Waste Transporter 

 
1. Pada menu menu bar tepi, pilih Special Management(SM). Kemudian tekan Written 

Approval. 

2. Di paparan List of Written Approval, tekan pada View All untuk memaparkan senarai 

Kebenaran Bertulis(KB). 
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Rajah 58: Senarai Kebenaran Bertulis(KB) 

 

3. Pilih KB yang diperlukan dan klik butang  di ruangan Action untuk membuat 

penambahan Waste Transporter.Borang Kebenaran Bertulis dipaparkan dan tekan pada 

bahagian Waste Transporter.Tekan butang New. 

 
Rajah 59: Senarai Kebenaran Bertulis(KB) 

 

4. Borang penambahan Waste Transporter di paparkan. Pilih premis Waste Transporter dan 

tekan butang Submit. 

 
                 Rajah 60: Senarai Kebenaran Bertulis(KB) 
 

5. Pengesahan penambahan maklumat Waste Transporter dipaparkan dan penambahan 

bilangan waste Transporter dipaparkan di Bahagian Waste Transporter. 
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Rajah 61: Maklumat Waste Transporter 

 

6. Pengesahan penambahan maklumat Waste Transporter pada Kebenaran Bertulis dilakukan 

oleh pegawai di Jabatan Alam Sekitar Ibu Pejabat. 

 

8.3 Permohonan Tambah Batching Plant 

 
1. Pada menu menu bar tepi, pilih Special Management(SM). Kemudian tekan Written 

Approval. 

2. Di paparan List of Written Approval, tekan pada View All untuk memaparkan senarai 

Kebenaran Bertulis(KB). 

 
Rajah 62: Senarai Kebenaran Bertulis(KB) 

 

3. Pilih KB yang diperlukan dan klik butang  di ruangan Action untuk membuat 

penambahan Batching Plant. Borang Kebenaran Bertulis dipaparkan dan tekan pada bahagian 

Waste Receiver(WR) .Tekan butang New 

 

8.4 Permohonan Tambah Schedule Waste 

 
1. Pada menu menu bar tepi, pilih Special Management(SM). Kemudian tekan Written 

Approval. 
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2. Di paparan List of Written Approval, tekan pada View All untuk memaparkan senarai 

Kebenaran Bertulis(KB). 

 
                                     Rajah 63: Senarai Kebenaran Bertulis(KB) 
 

3. Pilih KB yang diperlukan dan klik butang  di ruangan Action untuk membuat 

penambahan Schedule Waste. 

 

 

8.5 Consignment Note Special Management(SM) 

 

1. Pada menu menu bar tepi, pilih Special Management(SM). Kemudian tekan Consignment 

Note Special Management. 

2. Pada paparan Create Consignment Note Special Management, klik butang New untuk 

mencipta nota konsainan. 

 
Rajah 64: Senarai Kebenaran Bertulis(KB) 

 

3. Pada paparan borang Consignment Note Special Management, pilih Kebenaran Bertulis 

yang berkaitan dan tekan butang Submit. 
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Rajah 65: Pilihan Kebenaran Bertulis 

 

4. Pada paparan Consignment Note Detail, isi maklumat Quantity (MT) dan maklumat 

location. Tandakan pada ruangan pengesahan dan klik butang Submit untuk menghantar 

Consignment Note Special Management. 

 
Rajah 66: Maklumat Nota Konsainan SM 

 
5. Consignment Note Special Management berstatus Pending Approval. 
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Rajah 67: Maklumat Nota Konsainan SM 

6. Sekiranya status Consignment Note adalah Waiting to Pick Up, pemandu Waste 

Transporter akan menggunakan aplikasi mobil untuk membawa buangan terjadual dari 

premis WG ke premis WR. 

7. Sekiranya status Consignment Note adalah Delivered Amendment, kemaskini kuantiti 

dan klik pada butang Submit untuk menghantar semula ke Waste Receiver. 

 

 
 

9. IMPORT BT 

9.1 Permohonan Import 
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1. Klik pada menu Import > Scheduled Waste 

2. Pada paparan List of Import Scheduled Waste, klik butang New untuk membuat 

permohonan baru. 

 

3. Isi maklumat yang bertanda (*) dan klik butang Save.  

4. Permohonan berstatus Draft.  

 

5. Di tab Transporter, klik butang New dan isi maklumat yang bertanda (*) dan klik butang 

Create. 

6. Di tab Document Checklist, sila muat naik dokumen yang diperlukan dan klik butang 

Save. 

7. Di tab Verification, tandakan pada pengesahan dan klik butang Submit. 

8. Permohonan kini berstatus New, Sila tunggu semakan dari pegawai.  

9. Sekiranya status bertukar ke Premise Amendment sila kemaskini semula maklumat dan 

hantar permohonan semula. 

10. Sekiranya status permohonan adalah Awaiting Arrival, Sila isi maklumat ketibaan 

Buangan Terjadual dan klik butang Add to Import Inventory. 
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11. Sekiranya kapasiti import yg dibenarkan telah digunakan sepenuhnya status permohonan 

akan bertukar ke Completed. 

10. EXPORT BT 

10.1 Permohonan Export BT 

 
 

1. Klik pada menu Export > Scheduled Waste 

2. Pada paparan List of Export Scheduled Waste, klik pada butang New untuk membuat 

permohonan baru.  

 

3. Isi maklumat yang bertanda (*) dan klik butang Save. 

4. Permohonan kini berstatus Draft.  
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5. Di tab Transporter, klik butang New dan isi maklumat yang bertanda (*) dan klik butang 

create 

6. Di tab Document Checklist, sila muatnaik dokumen yang diperlukan dan klik butang Save. 

7. Di tab Verification, tandakan pada pengesahan dan klik butang Submit.  

8. Permohonan kini berstatus New, Sila tunggu semakan dari pegawai.  

9. Sekiranya status bertukar ke Premise Amendment sila kemaskini semula maklumat dan 

hantar permohonan semula. 

11. IMPORT NON-BT 

11.1   Permohonan Import Non-BT 

 

10. Klik pada menu Import > Non Scheduled Waste 

11. Pada halaman List of Import Non Scheduled Waste, klik pada butang New untuk 

membuat permohonan. 
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12. Pada halaman borang permohonan, lengkapkan maklumat yang diminta dan klik pada 

butang Submit.  

13. Permohonan kini berstatus New dan menunggu semakan dari pegawai.  

14. Sekiranya status bertukar ke Application Incomplete, sila kemaskini semula maklumat 

dan hantar semula permohonan. 

 
 
 

 

12. EXPORT NON-BT 

12.1   Permohonan Eksport Non-BT 

  

1. Klik Export > Non Scheduled Waste  

2. Pada halaman List of Export Non Scheduled Waste, klik pada butang New untuk 

membuat permohonan. 

 

3. Pada halaman borang permohonan, lengkapkan maklumat yang diminta dan klik pada 

butang Submit.  

4. Permohonan kini berstatus New dan menunggu semakan dari pegawai.  
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5. Sekiranya status bertukar ke Application Incomplete, sila kemaskini semula maklumat 

dan hantar semula permohonan. 

 

 

 

 

 

 

13. IMPORT NON-BT UEEE 

13.1   Permohonan Import Non-BT 

 

1. Klik pada menu Import > Non Scheduled Waste UEEE 

2. Pada halaman List of Import Non Scheduled Waste UEEE, klik pada butang New untuk 

membuat permohonan. 
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3. Pada halaman borang permohonan, lengkapkan maklumat yang diminta dan klik pada 

butang Submit.  

4. Permohonan kini berstatus New dan menunggu semakan dari pegawai.  

5. Sekiranya status bertukar ke Application Incomplete, sila kemaskini semula maklumat 

dan hantar semula permohonan. 

 
 
 

 

14. EXPORT NON-BT UEEE 

14.1   Permohonan Eksport Non-BT 

  

1. Klik Export > Non Scheduled Waste UEEE 

2. Pada halaman List of Export Non Scheduled Waste UEEE, klik pada butang New untuk 

membuat permohonan. 
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3. Pada halaman borang permohonan, lengkapkan maklumat yang diminta dan klik pada 

butang Submit.  

4. Permohonan kini berstatus New dan menunggu semakan dari pegawai.  

5. Sekiranya status bertukar ke Application Incomplete, sila kemaskini semula maklumat 

dan hantar semula permohonan. 

 

 

 

 

 

15. MASS BALANCE 

15.1   Tambah Mass Balance 

1. Klik pada menu Mass Balance dan klik butang Create. 
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2. Isi maklumat yang diperlukan dan klik pada butang Submit. 

 

15.2    Lihat Maklumat Mass Balance 

 

 

1. Klik ikon View untuk melihat lampiran laporan mass balance. 

2. Klik ikon Cancel untuk menghapus maklumat mass balance. 

 

16.  AUDIT &COMPLIANCE 

16.1   Tambah Laporan Audit Compliance 

 

1. Klik menu Audit Compliance > Audit Compliance Report. 
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2. Klik butang View Report untuk melihat laporan audit dan pematuhan. 

 

3. Klik butang New untuk menambah laporan audit compliance. 

4. Isi maklumat yang bertanda (*) dan klik butang Submit. 

 

 

2 
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16.2   Tambah Laporan Audit Compliance 

17. Scheduled Waste Management Plan 

17.1   Tambah Laporan Audit Compliance 

 

1. Klik menu Audit Compliance > Scheduled Waste Management Plan. 

 

2. Klik butang View Report untuk melihat laporan pelan pengurusan buangan terjadual yang 

telah dihantar. 

3. Klik butang New untuk tambah laporan pelan pengurusan buangan terjadual. 

 
 
 

2 
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4. Isi maklumat dan klik pada butang Submit. 

 

 

17.2   Tambah Laporan Scheduled Waste Management Plan 

18. COMPLAINT 

18.1   Tambah Aduan 

  

1. Di paparan List of Complaint, klik butang New dan pilih no. CN yang ingin dibuat aduan 

dan klik butang Create. 

 

2. Isi maklumat yang bertanda (*) dan klik butang Submit untuk mencipta aduan. 

3. Aduan berstatus New. 
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19. STORAGE PERIOD EXTENSION 

19.1   Tambah Pelanjutan Tempoh Penyimpanan 

  

1. Klik menu Storage Period Extension. 

2. Klik butang New untuk menambah permohonan pelanjutan. 

3. Isi maklumat yang bertanda (*) dan klik pada butang Submit untuk menghantar 

permohonan. 

 

4. Klik pada ikon View untuk melihat permohonan lanjutan. 
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20. REPORT 

20.1   Senarai Laporan  

 

1. Klik Menu Report untuk ke halaman senarai laporan. 

2. Klik pada ikon View untuk melihat pelaporan. 

 

20.2   Maklumat Laporan 

1. Pada halaman laporan yg dipilih, isi maklumat di ruangan tapisan untuk membuat tapisan 

maklumat dan klik pada butang Search untuk membuat carian. 

 

2. Hasil Carian akan dipaparkan 

 

3. Klik pada butang Muat Turun Excel untuk memuat turun salinan excel bagi laporan. 
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